[bookmark: _GoBack]خطوات التقديم الألكتروني على الترقية العلمية لجميع الألقاب العلمية 
1- يقوم التدريسي الذي يروم الترقية العلمية  بمراجعة السيد رئيس القسم بعد اكماله المدة المطلوبة للترقية واستكماله متطلبات الجدولين رقم (1) ورقم (2) لغرض عمل حساب الكتروني لصاحب الترقية من قبل رئيس القسم بعد تزويد التدريسي اميله الرسمي ( الحكومي ) لرئيس القسم .

2- يقدم التدريسي صاحب الترقية طلباً تحريرياً الى السيد رئيس القسم يطلب فيه ترويج معاملة الترقية العلمية لإكماله المتطلبات الخاصة بالترقية العلمية من المدة الزمنية وأبحاث علمية ونشاطات .... الخ ، ويقوم السيد رئيس القسم برفع الطلب الى السيد العميد المحترم لغرض الموافقة واحالته الى القسم لغرض احالة المعاملة كاملةً الى اللجنة العلمية في القسم الذي ينتسب اليه التدريسي .

3- تقوم اللجنة العلمية بتدقيق جميع الابحاث والنشاطات والمصادقة عليها في جدول رقم (1) وجدول رقم (2) وعمل جداول التدقيق العلمي للتخصص العام والدقيق للتدريسي وابحاثه والمجلات وعمل استلال ورقي لأبحاثه ومقالاته وكتبه وغير ذلك والتوقيع على الرصانة العلمية ومؤشر هيرتش .. الخ .

4- يقوم التدريسي بعمل استلال الكتروني لأبحاثه وكتبه ومقالاته وبراءات الاختراع وكوكل سكولر وخلاصة الخدمة .. الخ  ويرفعها الكترونيا فضلاً عن تسليمها الى اللجنة العلمية ورقياً .

5- بعد انجاز تدقيق جميع أوليات معاملة الترقية من قبل اللجنة العلمية في القسم يقوم السيد رئيس القسم بعمل مذكرات  بالنشاطات الاتية موجهه الى لجنة الترقيات العلمية وحسب التسلسل الاتي :-

1- مذكرة يرفق معها محضر تدقيق اللجنة العلمية لمعاملة الترقية .
2- مذكرة يرفق معها جدول او محضر الاستلال الإلكتروني .
3-   مذكرة يرفق معها جدول او محضر الاستلال الورقي .
4-  مذكرة يرفق معها محضر الرصانة العلمية .
5-  مذكرة احالة المعاملة كاملةً الى لجنة الترقيات العلمية ، ويقوم السيد رئيس القسم برفع هذه المذكرات بصيغة ملف (PDF ) للفقرات الخمسة أعلاه على المنظومة الالكترونية للترقيات العلمية عن طريق حسابه الالكتروني الخاص بمنظومة الترقيات العلمية ويقوم بإحالة المعاملة الكترونياً الى لجنة الترقيات العلمية فضلاً عن احالتها ورقياً .

6- تقوم لجنة الترقيات العلمية عن طريق مخولها بتدقيق المعاملة الكترونيا فضلاً عن التدقيق الورقي وإرسال النتاج العلمي الى الخبراء لغرض تقييمه وبعد ذلك يتم انجاز استمارة رقم (9) وعقد اجتماع لجنة الترقيات العلمية للمصادقة على المعاملة والتوقيع عل استمارة رقم (9) ، وبعدها ترسل الى أمانة مجلس الكلية لغرض عرضها في مجلس الكلية ومصادقة المجلس عليها وكذلك السيد العميد المحترم .

7- بعد إعادة المعاملة من أمانة المجلس ومصادقة مجلس الكلية تقوم لجنة الترقيات العلمية بالتدقيق النهائي للمعاملة ورقياً والكترونياً وارسالها الى لجنة الترقيات العلمية المركزية في رئاسة الجامعة .
